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T Chuong I:

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tf) chirc hop Pai hoi dong cd dong thuong
nién nam 2024 (goi tat 1a Pai hoi) cia Tong Cong ty Song ba — CTCP.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién to chirc Dai héi, quyén va nghia vu
cia cb dong, dai dién co doéng va cac bén tham gia Pai hoi va biéu quyet thong
qua céc van dé thugce tham quyén cua Pai hdi.

3. Cb dong, dai dién cévdﬁng va cac bén tham gia Dai hdi ddng c6 dong
thuomg nién nim 2024 cia Tong cong ty Séng Pa — CTCP co trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAIHOI

Didu 2. Cb dong tham duy Dai hdi dong cb dong

. Didu kién tham du Dai hdi:

Tt ca cac cb déng la ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén bﬁr}g van
ban cia co dong 14 ca nhan, ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chuc
hodc ngudi duge ngudi dai dién ciia to chire s¢ hitu ¢6 phan Tong Cong ty Song
Pa — CTCP uy quyen tham du hop (theo danh sach c6 déng cta Tong cong ty do
Trung tAm Luu ky chimg khoén chot ngay 23/4/2024).

2. Quyén va nghia vu clia cac ¢d dong di didu kién khi tham du Dai hoi:

a) Cd déng hodc ngudi dai dién theo uy quyén dén du Dai hdi can mang theo
cac giay to sau:

- Théng bao moi hop;

- Gihy Chtmg minh nhan dén, Thé can cudc hodc HO chiéu;

- Gidy uy quyén theo mau giri kém thong bao moi hop Dai hoi (truong hop
dugc ty quyén tham du Dai hoi).

b) Pang ky tham du Dai hoi:

C(f) dong hodc ngudi dai dién theo tuy quyén xut trinh cac giéy to trén cho
Ban kiém tra tu céch co Eiéng v§1 nhan té@ liéu Bai’ hoi, 01 thé biéu quyét (01 the
xanh da troi), 01 phiéu biéu quyét (01 phiéu mau trang) trong do: v
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- Thé biéu quyét mau xanh da troi (Bao gém céc ndi dung: Ma s6 c¢o déng;
S6 co phan duge quyén biéu quyét (S& hitu va/hodc dugce uy quyén);

- Phiéu bleu quyet mau trang (Bao gém céc ndi dung: Ma sb co dong; S6 co
phan dugce quyén biéu quyét (S& hiru va/hoic duge ty quyen) Céc van dé can
biéu quyét thong qua hinh thirc danh du vao 6 twong img (Pong ¥, Khéng dong ¥,
Khéng c6 v kién);

c) CH dong duoc uy quyen bang van ban cho nguoi nhan uy quyen thay mat
minh tham du va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge ty quyén tham
du Pai hoi khong duge ty quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi.

d) Cé dong tham dur Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luén phai dugc
s dong y cta Chi toa Pai hoi, phat biéu ngan gon va tap trung vio dung nhimg
ndi dung trong tim can trao d6i, phtt hop véi ndi dung chuong trinh cua Pai hoi da
dugc thong qua. Nhimg van dé di duoc ngudi trude phat biéu thi khong phit biéu
lai dé tranh tring lfip. C6 dong tham du Pai hoi cling ¢6 thé ghi cac néi dung vao
phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

d) Puoc biéu quyét tat ca céc van dé thudc thAm quyén cta Pai hoi dong cb
dong theo dung quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

e) Tai Pai héi, cac cd dong, dai dién co dong khi toi du hop Dai hoi dong co
déng sau khi nghe béo cdo, t& trinh vé cac ndi dung can théng qua s& cung thao
luén va théng qua timg ndi dung bing hinh thirc gio Thé biéu quyét hodc bing
hinh thirc bé Phiéu biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac ¢b dong phal tudn theo sur huong
dAn ctia Poan chu tich, tmg x{r van minh, lich su, khéng gy mét trat tu, c6 trang
phuc lich su, khong doi mi, khong hut thube 14, khong ndi chuyén riéng, khong su
dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. TAt ca cic méy dién thoai di
dong phai tat hoic khong dugc dé chudng.

h) CH dong hodc nguoi dai dién theo ty quyen du DPai hoi dén muon, co
quyén dang ky du Dai hoi, ngay sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai Dai
hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimng Pai héi dé c¢b dong hodc nguoi dai
dién cb dong ding ky va hiéu luc ciia cac ndi dung di biéu quyét sé khong bi anh
hudng.

i) Cac cb dong phai thuc hién ding ché do sir dung va bao quan tai lidu,
khong sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chu
tich cho phép.Tu tic vé céc chi phi dé tham du Pai hdi ( nhu phuong tién di lai, &n
ubng, nghi ngoi...).

Piéu 3. Chii toa dai hoi
1. Poan Chu tich Dai héi ¢6 sb thanh vién khéng qua 05 nguoi gdm Chu tich

Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri Tbng cong ty, c6 chiic ning
diéu khién Pai hoi. Chu tich Hoi dong quan tri Tong cong ty lam Chu toa Pai hoi.
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2. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi:



hu tri, diéu hanh céc hoat dong cta Dai hoi theo chuong trinh da dugc
dng c¢6 dong thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Dai hoi
ong difn ra mot céch hop thire va c6 trit tw dam bao hoan thanh noi
¢ trinh Dai hoi dé ra.

¢) Quyét dinh ciia Chti toa vé vén de trinh tu, thi tuc hodc su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ciia Dai héi c6 dong s€ mang tinh phén quyét cao nhat.

d) Hudng dan céc c6 dong / dai dién ¢ dong thao luén, lay y kién biéu quyét

c4c van dé nim trong ndi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh tu, thu
tuc va cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi.

e) Trinh du thao, két luan nhitng vAn d& cn thiét dé Pai hoi biéu quyét.
f) Tra o1 nhiing vén dé do cb dong/ dai dién cb doéng yéu cau.

g) Bt cir liic nao Chi toa c6 quyen tri hon Dai hoi dén mot thoi diém khéac
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tai mot dia diém khac (phu hop v6i quy dinh cua Ludt Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 nim 2020 va Diéu & Tong cong ty Song Da — CTCP) ma khong
can lay ¥ kién ctia Pai hoi néu nhan thay rang:

_Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mat can trg hodc c6 kha ndng can tro dién bién
c6 trat tu cta cudce hop; hoac

- Su tri hodn 12 can thiét dé cc cong viéc cua Dai hdi duge tién hanh mot
cach hop €.

Thoi gian hodn t5i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

Pitu 4. Ban Kiém tra tw cach co dong dy Dai hoi

Ban kiém tra tu céch cd dong tham du Pai hoi (sau day goi tat 1a Ban kiém
tra tur cach cd dong) gom 04 thanh vién do Ho1 ddng quan tri Téng cong ty Séng
Pa — CTCP chi dinh. Ban kiém tra tu céch co dong co trach nhiém kiém tra tu
cach cia co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén hop dua trén cac tai liéu
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ma ho xuét trinh: kiém tra Thé cén cudc, Ho chiéu, Thu mo1 hop, Giy ty quyén
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va cac tai liéu kém theo (néu co); Phat cho cd dong hodc ngudi dai dién theo uy

quyén clia cac cb dong Thé bicu quyét, Phiéu biéu quyét va céc tai liéu cta Dai
hoi; Téng hop két qua kiém tra va bao céo trudc DPai hoi vé két qua kiém tra tu
cach cac cd dong tham du Dai hdi; chiu trach nhiém vé két qua kidm tra tu cach ¢
dong du Pai hdi trude khi Pai hdi chinh thire duge tién hanh.Truong hop nguoi
dén du hop khong co day du tu cach tham du Dai héi thi Ban kiém tra tu cach co
déng c6 quyén tir chdi quyén du hop cua ngudi do, tir chéi cp thé biéu quyét,
phiéu biéu quyét va phat tai liéu cia Dai hi.
Piéu 5. Ban thwr ky Dai hi

1. Ban thu ky gdm 01 Truéng ban va 01 thanh vién do Chu toa Dai hoi cur.
Ban thu ky chiu trach nhiém truéc Chu toa va Pai hoi dong co6 déng vé nhiém vu

ctia minh va dudi su diéu hanh cta Chu toa. b —
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2. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa,
bao gom:

a) Gitp Chu toa Pai hoi kidm tra tu cach cia c6 déng va dai dién co dong du
hop (khi can thiét).

b) Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién Pai hoi va nhitng
van dé da duge cac cb déng thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai hdi
dong cb dong.

¢) Hd trg Chii toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ciia Pai
héi va thong béo cua Chu toa giri dén céc c6 dong khi duoc yéu cau.

d) Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat bidu y kién cua cac cb dong, chuyén
Chu toa quyet dinh.

e) Soan thao Nghi quyét vé cdc van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.
Piéu 6. Quyén va ngh’fa vu cia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gom 01 Truong ban va cac thanh vién do Chu toa Dai hdi
gi6i thiéu va duge Pai hoi dong c6 déng thong qua bang hinh thurc gio phleu biéu
quyét truc tiép tai dai hoi. Thanh vién Ban kiém phxeu khong duge 1a ngudi co tén
trong danh sach dé ctr, ing cir vao thanh vién Hoéi déng quan tri.

2. Ban kiém phleu c6 nhiém vu:

a) Huong dan c¢b dong tham du Dai hoi cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét; Giam sat viéc biéu quyet clia cac co dong hoac nguoi dai dién tham dur
Pai hoi va xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg néi dung can biéu quyét
tai Dai hoi;

b) Nharh chéng tong hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung dé Chu
toa théng bdo trude Pai hoi;

¢) Chuén bi thing phiéu, phd bién trinh tw bé phiéu, huéng dan ghi phiéu;

d) Xem xét va béo cao Pai hdi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

e) Ban kiém phiéu phai lap Bién ban két qua kjem phiéu va céng bé trude
Dai hdi; giao lai bién ban va toan bd phleu bleu quyét cho Chii toa Dai hdi va chiu
trach nhiém truéc Chi toa va Dai hoi dong c6 déng khi thuc hién nhiém vu cia
minh.

Chuong III:
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 7. Diéu kién tién hanh Dai hji
Cude hop Dai hoi dong ¢ dong duge tlen hanh khi ¢6 56 co dong du hop va
iy quyén tham du dai dién trén 50% tong sd c6 phan cé quyén biéu quyét theo

danh sach cb déng ctia Tong cong ty Séng Pa - CTCP. | m/
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Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham

‘e#c ndi dung trong chuong trinh Dai hoi cb dong;

- Cd déng co vy kién thao luan ding ky néi dung vao Phiéu dat cau héi va
chuyén cho thu ky Dai hoi;

- Thu ky Pai hoi s& sép xép cac Phiéu dit cau hoi ciia co déng theo thir tu
ding ky va chuyén lén cho Chu toa;

- Cb dong khi cAn phét biéu hogc tranh lun thi gio tay, chi khi duge Chu toa
nhat tri moi dugce phét biéu. Mdi co dong phat biéu khong qua 03 phit, ndi dung
can ngan gon, tranh trung lap.

2. Céch thirc bidu quyét: Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi
thuc hién theo quyét dinh ctia Chu toa v6i hinh thire ph hop vai dién bién Pai
hoi, cu the:

a) Biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu:

- Viéc biéu quyét céc ndi dung hop s& duge thuc hién theo hinh thirc bo
phiéu kin. Céc ndi dung biéu quyét duoc chi trong Phiéu biéu quyét s& dugc co
déng/Dai dién theo Uy quyén clia ¢ dong biéu quyét bang viéc lua chon phuong
an (Dong v, Khéng dong y, Khéng cd y kién) vao timg ndi dung can lay y kién
(cb dong/Pai dién theo Uy quyén cua cb dong phai ky tén vao Phiéu biéu quyét).

- Céc c6 dong bd phiéu theo nguyén tac sau:

+ Viéc bo phjéu duoc bét dau tir khi o6 hiéu 1énh ctia Cha toa cude hop hoéc
Truéng ban kiém phiéu va két thuc khi c6 dong cudi cing bo phiéu vao thung
phiéu hoac sau 30 phut ké tir thoi diém bat dau bo phicu tuy thudc vao thoi diém
nao dén trude. Sau khi két thuc viéc bé phiéu, hom phiéu s& duge niém phong va
nhiing c6 déng khong tham gia bo phiéu duge coi nhu khéng cé y kién.

+ Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va
thing phiéu duge niém phong,.

- Céc phiéu biéu quyét khong hop 1€ s& khéng dugce tinh bao gbm:

+ Phiéu khong theo méau do Ban td chirc phat ra va khong co dAu cta Tong
cong ty;

+ Phiéu bi rach, gach, tay x6a, stra chira;

sk Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khéac nhau trong cung mot ndi dung bidu quyét thi
phan biéu quyét d6 khong hop 1€.

+ Khong c6 chir ky cua cb dong/Pai dién theo uy quyén cta cb dong.

Viéc biéu quyét déi véi timg ndi dung can thong qua trong Thé biéu quyét
la ddc lap v6i nhau va tinh hop 1€ cua phan bieu quyét ndi dung nay khong lam
anh hudng dén tinh hop 1é cua cac ndi dung biéu quyét khac.

- Trudng hop c6 dong trong qua trinh ghi Thé bidu quyét bi nhdm 1an voi W
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diéu kién chua bo vao thing phleu thi duoc quyén truce tiép gap Trudng ban kiém
phiéu xin dbi lai Thé bidu quyét nhim dam bao quyén loi cho c6 déng.

b) Biéu quyét truc tiép: Viéc biéu quyet truc tiép dugc ap dung d6i vai cac
truong hop khong ap dung hinh thirc bleu quyet quy dinh tai Muc a Khoéan 2
Piéu 8 trén day. Truong hop biéu quyet trie tlep tai cude hop, cb déng/dai dién
theo uy quyén cua cb dong biéu quyet v& vin d& cén lay y kién bang cach gio
Thé biéu quyét ciia minh 1én hodc bang hinh thirc khéc theo su didu khién ctia
Chu toa. Ban kiém phleu s€ ghi lai s0 phiéu (Pong y, Khong déng y, Khong c6
y kién) dé cong b6 két qua biéu quyét truée Dai hoi.

3. Thé 1& biéu quyét:

a. Gia tri biéu quyet cua Pmeu b1eu quyét, Thé biéu quyét duoc xac dinh
bang s6 ¢b phén c¢6 quyén bleu quyet ma cb déng d6 sé hitu hodc dai dién dugc ty
quyén tham du Dai hoi. Mbi ¢6 phan s& hitu hodc dai dién s& hitu tmg véoi mét don
vi biéu quyet

b. Phiéu bidu quyet Thé biéu quyet duoc dong dau cia Téng cong ty do Ban
Kiém tra tu cach co dong phat cho cac ¢o doéng hodc dai dién theo ty quyén cua co
dong tham du cudc hop. Phiéu biéu quyét, The biéu quyet dugc ghi ma s0, ho tén,
chit ky cb dong hodc dai dién dugc uy quyen ctia cb déng va cac yéu t6 k¥ thuat
khac giup cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuén tién.

c. Cac quyet dinh cua Pai héi dong cd dong lién quan dén loai ¢b phiéu va sb
luong co ph1eu dugc chao ban; thay ddi nganh nghe va linh vuc kinh doanh; thay
dbi co cau té chirc quan ly; t& chirc lai, giai thé Tong céng ty; dur an dau tu hoic
ban tai san cta Tong cong ty hodc chi nhanh cé gia tri tir 35% tbng gia tri tai san
tr&s 1én cia Téng cong ty tinh theo béo cdo tai chinh da duoc klem todn gan nhat s€
chi duge thong qua. khi co tlir 65% tro Ién tdng sb phiéu biéu quyét clia cac co dong
¢6 quyén biéu quyet c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyen co
mat tai Dai hoi dong cb dong tan thanh.

d. Trir truong hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 cta Piéu nay, con lai cac
quyet dinh cia Dai hoi dong cb déng s& duge théng qua khi co trén 50% tong so
phiéu bau clia cac co doéng c6 quyén biéu quyet ¢6 mat truc tiép hodc thong qua
dai dién duge ty quyén c6 mit tai Dai hoi dong cb dong tan thanh.

Piéu 9. Quy dinh viéc kiém phleu d6i véi hinh thire bicu quyét bing bo
phiéu
- T4 chirc kiém phiéu: viéc kiém phleu phai dugc Ban kiém phleu tién hanh

tai phong kin ngay sau khi cudc bo phiéu két thuc. Ban kiém pmeu khong gach
x6a, stra chita trén phiéu biéu quyét.

- Céng bb két qua kidm phiéu: Sau khi qua trinh kiém phleu biéu quyét hoan
thanh, Ban kiém phiéu lap bién ban kiém phiéu c6 chit ky cta tat ca cac thanh vién
Ban kiém ph1eu ‘Trudong ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban
két qua kiém phiéu trudc Dai hi.

Piéu 10. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong
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goai trir cac van dé néu tai Piéu 10.2, Nghi quyét cua Dai hoi df")ng b

au théng qua khi duge s6 cb dong dai dién trén 50% (nam muol phan
(drjg s6 bieu quyet cua tat ca 6 dong du hop tan thanh.

) ghi quyét vé ndi dung sau day duge thong qua néu duoc s6 cb dong dai
diasrtr 65% (sau muoi 1dm phan tram) tong sO phiéu biéu quyét trg 1én cua tat ca
b dong du hop tan thanh:

a) Loai cb phan va tdng s6 co phén ctia timg loai;
b) Thay déi nganh, nghé va linh vic kinh doanhy;
c¢) Thay d6i co cdu to chire quan ly cla Téng cong ty;

d) Du 4n dau tu hofic ban tai sin cd gia tri bing hodc 1én hon 35% tong gid tri
tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty.

d) T6 chuc lai, giai thé Tong cong ty;

Piéu 11. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hdi ddng cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb dong phai duge doc va thong
qua trude khi bé mac Dai hoi.

5 Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi déng co dong phai duge Thu ky Dai
héi luu it tai Tong cong ty.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 12. Pi¢u khoan thi hanh
Quy ché nay gém c6 4 Chuong 12 Didu ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi

duoc thong qua tai cugc hop Dai hoi dong cd doéng thudong nién nam 2024 cua
Téng cong ty Song Pa — CTCP.

Cb déng, nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham Quy
ché néy‘ thi tuy thep mire d6 cu thé Ban chu toa sé xem xét va cé hinh thire xur ly
theo Piéu 1 ctia Tong cong ty va Luat Doanh nghiép.

Pai hoi dong cb déng quyét dinh viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay./. te—
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